PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 005/2011/GAB/SEMFAZ|

Dispbe sobre os procedimentos para
pagamento  parcelado de  créditos
tributarios e nédo tributarios vencidos em
exercicios anteriores conforme a Lei n°
1.903/2010, e da outras providéncias

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso das
atribuicdes que lhe séo conferidas pelo ArtigolB°,do Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Fazenda, aprovado pelo Decreto 10d@859 de setembro de 2005,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica o Poder Executivo autorizado a parcelar ogito® tributarios e nao tributarios
de qualquer natureza ja vencidos em exerciciosiargs, inscritos ou ndo em divida ativa,
ajuizados ou ndo em até 240 (duzentos e quareesgIncom seus valores estabelecidos em
Unidade Padréo Fiscal do Municipio (UPF), obedecmbseguintes critérios:

V.

V.

VI.

até 17 (dezessete) UPF's — em até 06 (seis) paycela

mais de 17 (dezessete) UPF’s a 35 (trinta e cio&d’'s — em até 12 (doze) parcelas
mensais;

mais de 35 (trinta e cinco) UPF’s a 69 (sessemtave) UPF's — em até 24 (vinte e
guatro parcelas mensais;

mais de 69 (sessenta e nove) UPF’s a 1.367 (raéntas e sessenta e sete) UPF's —
em até 36 (trinta e seis) parcelas mensais;

mais de 1.367 (mil trezentas e sessenta e setes dFF418 (trés mil quatrocentos e
dezoito) UPF's — em até 120 (cento e vinte paraekssais;

mais de 3.418 (trés mil quatrocentos e dezoito) '®JRFem até 240 (duzentos e
guarenta) parcelas mensais;

Paragrafo Unico.N&o poderédo ser parcelados:

os créditos tributarios e néo tributarios de qualquatureza cujo fato gerador tenha
ocorrido no mesmo exercicio em que for requerigarocelamento.

os débito referentes a ISSQN Retido.

as dividas objeto de parcelamentos ja revogadoggmvezes, consecutivas ou nao.
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CAPITULO Il — DA ADESAO AO PARCELAMENTO
Secao |

Do Pedido

Art. 2° A adesado ao parcelamento sera efetuada por sgéicitdo sujeito passivo, de forma
presencial na Unidade de Atendimento ao Contribdmtalizada na Secretaria Municipal de
Fazenda, Av. Carlos Gomes, 181 — Arigolandia.

§ 1°.

O parcelamento sera efetuado mediante pcadsinistrativo tributario, com a

apresentacao dos seguintes documentos:

| — Pessoa Fisica:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Copia RG e CPF;

Comprovante de Residéncia atual (emitido em atfi@0antes da apresentacao);
Contrato de compra e venda, se proprio, caso gécefno Cadastro Imobiliario como
proprietario, compromissario ou posseiro (quandtloito versar sobre IPTU, TRSD
ou Foros);

Documento que comprove ser o requerente o respeins@os débitos no Processo de
Execucédo Judicial, caso este ndo comprove comsdtroumentos a titulagdo como
devedor (a ser expedido pela Subprocuradoria Fjiscal

Procuracdo, com firma reconhecida, acompanhada ddosmentos pessoais do
procurador (cépia do RG e CPF), quando o pedideffttuado por procurador.
Autorizacdo da Subprocuradoria Fiscal por meio ulap®curadoria de Divida Ativa
e copia das custas judiciais devidamente quitadesdp o débito se encontrar
ajuizado.

Il — Pessoa Juridica:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

CNPJ,

Instrumento de constituicdo da Pessoa Juridicdrétorsocial, estatuto, declaracéo de
firma individual);

Documentos pessoais do representante da empresa,

Contrato de compra e venda, se proprio, caso géacefno Cadastro Imobiliario como
proprietario, compromissario ou posseiro (quandtloito versar sobre IPTU, TRSD
ou Foros);

Documento que comprove ser o requerente o respeinsa@os débitos no Processo de
Execugéo Judicial, caso este ndo comprove comsdtroumentos a titulagdo como
devedor (a ser expedido pela Subprocuradoria Fiscal

Procuracdo, com firma reconhecida, acompanhada ddosmentos pessoais do
procurador (cépia do RG e CPF), quando o pedidefgiuado por procurador.
Autorizacdo da Subprocuradoria Fiscal por meio ulapScuradoria de Divida Ativa
e cOpia das custas processuais e honorarios atvosatevidamente quitados quando
0 débito se encontrar ajuizado.
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§ 2°. Quando o parcelamento versar sobre auto fegdo, ISSQN Mensal ou Alvara de
funcionamento e localizacdo ou licenga de funcierd@m sera formalizado processo
administrativo tributario junto ao setor de Prolo@AC/DAT/SEMFAZ, que encaminhara
para o Diretor do Departamento de Administracabuléria decidir sobre o pedido.

§ 3° O pedido de parcelamento implica confiss@&tratavel do débito e expressa renuncia a
qualquer impugnacdo ou recurso nos termos do aBfigta Lei 1.903 de 31 de agosto de
2010.

Secéo ll
Da Formalizagao dos Processos

Art. 3° Fica vedado incluir no mesmo parcelamento, créditbatarios e nao tributarios de
qualguer natureza que possuam a situacdo da digidderentes modalidades.

§ 1° O parcelamento dos créditos tributarios e mdmitarios de qualquer natureza na
situacao de divida do ano sera autorizado pelac@orelo Departamento de Administracéo
Tributaria da Secretaria Municipal de Fazenda.

8§ 2°. O parcelamento dos créditos tributarios e mdmtarios de qualquer natureza na
situacao de divida ativa sera autorizado pela Sgbpadoria Fiscal do Municipio, por meio
da Subprocuradoria de Divida Ativa.

Art. 4° Os processos de parcelamento serdo separados tpacdsi de divida e por
modalidade de cadastro.

§ 1°. Considera-se como situacdo de divida sefigstaa no Banco de Dados do Sistema
Integrado de Administragdo Tributaria (SIAT) coDivida do anoou Divida Ativa;

8 2°. A modalidade de cadastro esta dividida ema§tanl Imobiliario, Cadastro Econdmico,
Taxas Diversas, Cadastro SEMTRAN — Modulos 1,264 respectivamente;

8§ 3° A formalizagdo do pedido parcelamento dar-sexadata da geracdo do numero do
parcelamento, que sera efetivado com o recolhimdafrimeira parcela.

Art. 5°. Os créditos inscritos em Divida Ativa, ajuizados mép, somente poderdo ser
parcelados mediante autorizacdo expressa da Suipdocia Fiscal do Municipio, por meio
da Subprocuradoria de Divida Ativa.

Paragrafo unico. Quando os créditos se encontrarem ajuizados, d¢rilmante devera
recolher primeiramente as custas e honorarios atieous para obter a autorizacao.
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Secao Il
Do Pedido de Revogacéao de Parcelamentos Existentes

Art. 6°. Os créditos que se encontrarem parcelados poderaabjeto de rescisdo mediante
requerimento do contribuinte, conforme modelo camst do Anexo | — Formulario Padrdo n°
V e VI desta instrucao.

Art. 7°. Para revogar parcelamentos existentes com firedediear novo pacto, o contribuinte
devera primeiramente se dirigir a Subprocuradai®ivida Ativa para revogacao.

Paragrafo Unico. Apos certificacdo do recolhimento das custas gueeitais e honorarios
advocaticios quando se tratar de credito tributéritdo tributdrio ajuizado , serd emitido o
relatorio de débitos com autorizacao expressagfataar 0 novo parcelamento na Secretaria
de Municipal de Fazenda.

Art. 8°. Poderao ser revogados 0s parcelamentos que @atiema:

I. Com todas as parcelas vencidas;
Il. Com parcelas vencidas e a vencer.

Paragrafo Unico. Fica vedada a concesséo de reparcelamento na flaroagutdeste artigo
se a divida ja foi objeto de parcelamentos an&siorevogados por 3 (trés) vezes,
consecutivas ou néo.

Secao IV
Da Homologacao do Parcelamento

Art. 9°. A homologacdo do parcelamento dar-se-4a no momemtpagamento da primeira
parcela, conforme previsto no artigo 3°, § 3° dall®03/2010.

Art. 10. A adesao ao parcelamento, consubstanciado pelalbgagdo do mesmo, impde ao
sujeito passivo a aceitacdo plena e irretratavelodas as condi¢cdes estabelecidas na Lei
1.903/2010.

CAPITULO Il - DA CONSOLIDACAO DOS DEBITOS

Art. 11. O crédito tributario e nao tributario objeto de ggdamento, compreende o valor
principal dos tributos, a correcdo monetaria, moi@atoria e juros devidos até a data da
concessao do parcelamento, e sobre estes incidirdo:
|. Atualizacdo mediante aplicacdo da Unidade de Pddsial (UPF) do municipio de
Porto Velho;
[I. Juros de 1% (um por cento) ao més sobre o valatizado do crédito tributario ou
nao tributario a ser parcelado.
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Secéao |
Das parcelas

Art. 12. O vencimento da primeira parcela dar-se-4 no 8di®) dia contados a partir da
confirmacdo da emisséo do Termo de Confissdo dieldé/Compromisso de Pagamento e o
vencimento das demais parcelas sera no mesmo slimmélges subseqlentes, prorrogando-se
para o primeiro dia util subsequente, se o vendimenorrer em dia de feriado ou fim-de-
semana.

8§ 1°. O pagamento das parcelas sera por meio denoto de Arrecadacdo do Municipio de
Porto Velho — DAM, ou Ficha de Compensacdo, a serapressos nas Unidades de
Atendimento ao Contribuinte, localizadas no Shopdad&o e na Secretaria Municipal de
Fazenda/SEMFAZ.

§ 2°. O néo recolhimento da 12 parcela no praaggpoeno caput, acarretara no cancelamento
de oficio do Termo de Confissdo de Divida e Comjssmde Pagamento e demais parcelas
vincendas.

§ 3°. O valor de cada parcela n&do podera seranfarl (uma) UPF.

8§ 4° No parcelamento em até 36 (trinta e seig)efss, o valor da parcela ndo podera ser
inferior a 2,90 (dois virgula noventa) UPF’s.

8 5°. No parcelamento em até 120 (cento e vinteefss, o valor da parcela ndo podera ser
inferior a 41 (quarenta e uma) UPF's.

8 6°. No parcelamento em até 240 (duzentos e gajrparcelas, o valor da parcela nao
poderd ser inferior a 48 (quarenta e oito) UPF’s.

Secéo ll
Do Atraso nas parcelas e revogacao de oficio do Batamento pactuado

Art. 13. O pagamento de parcela fora do prazo implicardbaaoga da multa moratéria de
2% (dois por cento), sobre o valor da parcela @&ewdndo paga, acrescido de juros
equivalentes a taxa 0,5% (meio por cento) ao mésQé&o de més.

Art. 14. Quando do atraso de duas parcelas consecutivaacelgmento sera revogado de
oficio com expedicéo pelo Sistema Integrado de Agtracdo Tributaria (SIAT), do Termo
de Revogacao de Parcelamento, previsto no AnexXeormulario XI.

Art. 15. O contribuinte sera notificado da revogacao poronge notificacdo administrativa
encaminhada pela Divisao de Cobranca Administrate/aributos (DICA/DAT/SEMFAZ).

Art. 16. As parcelas pagas serdo abatidas do montante depidosera automaticamente
inscrito em Divida Ativa para execucao fiscal nesas de créditos néo inscritos, em se
tratando de credito inscrito estes serdo objetaaidinuidade da cobranca judicial pela
SubProcuradoria Fiscal — PGM.
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CAPITULO IV — DO FLUXO PROCESSUAL

Secao |
Dos procedimentos a serem efetuados pelo Contribuenpara adeséo ao Parcelamento

Art. 17. Antes de qualquer procedimento junto a Secretarimidipal de Fazenda o
Contribuinte se dirigirh a Subprocuradoria de @aviAtiva, quando se tratar de credito
tributario e nao tributario inscrito em divida a&jvpara:

l. Autorizacdo do parcelamento se a divida ndo estjuézada;
Il. Autorizacdo do parcelamento ap0s o pagamento ddascprocessuais e honorarios
advocaticios quando a divida se encontrar ajuizada;
[ll. Revogacédo do parcelamento existente para efetwarpazcto.

Art. 18. Quando se tratar deredito tributario e ndo tributario inscrito nausitdo de divida
do ano, ou seja, ndo inscrito em divida ativa otrdauinte devera se dirigir a Secretaria
Municipal de Fazenda na Divisdo de Atendimento amtflbuinte para procedimento de
efetivacdo do parcelamento munidos com as docugiggrevistas no Art. 2° da presente
normativa.

Secéao Il
Dos procedimentos Internos

Art. 19. Presentes as condi¢des e constando a documergxrigiaa 0 parcelamento sera

realizado pela Divisdo de Atendimento ao Contriteiincalizada na Secretaria Municipal de
Fazenda.

8 1°. Quando o parcelamento requerido tratar de IPTUSO'RuU Foros e o requerente nao
figurar no cadastro imobiliario como proprietari® compromissario, o pedido sera autuado,
o parcelamento pactuado e posteriormente o prosesdcenviado a Secretaria Municipal de
Regularizacdo Fundiaria e de Habitacdo/SEMUR viarSke Protocolo/DAC/DAT,

§ 2°. O setor de Protocolo utilizara o despacho padedia p encaminhamento do processo,
conforme modelo constante do Anexo | — Formulatio X

8 3% ApoOs a atualizacdo do Cadastro Imobiliario a &adia Municipal de Regularizacdo
Fundiaria e de Habitacdo/SEMUR remetera o procassDepartamento de Administracédo
Tributéria (DAT/SEMFAZ) para acompanhamento da l@aedo cadastral e posterior envio
a Subprocuradoria Fiscal/Subprocuradoria de Dikiilza, se for o caso.

8 4° N&o sendo necessaria a atualizagdo do Cadasbimlimo o processo sera remetido,
apos o pacto de parcelamento, a Subprocuradofdvitia Ativa se inscrito em divida ativa e
para a Divisdo de Cobranca Administrativa quandotrdéar de credito parcelado na
modalidade de divida do ano.
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CAPITULO V - DOS FORMULARIOS
Art. 20 Ficam instituidos os seguintes formularios:

|. TERMO DE CONFISSAO DE DiVIDA E COMPROMISSO DE PAGARNTO DE
DIVIDA ATIVA — LEI 1.903/2010;

. TERMO DE CONFISSAO DE DIiVIDA E COMPROMISSO DE PAGARNTO DE
DIVIDA DO ANO - LEI 1.903/2010:

[l. NOTIFICAS;AO ADMINISTRATIVA DE CANCELAMENTO DO TERMO DE
CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO — PARCELA,

V. NOTIFICAS;AO ADMINISTRATIVA DE CANCELAMENTO DO TERMO DE
CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO - DRIS
PARCELAS;

V. REQUERIMENTO DE REVOGACAO DE PARCELAMENTO EXISTENTE
DIVIDA DO ANO;

VI. REQUERIMENTO DE REVOGACAO DE PARCELAMENTO EXISTENTE
DIVIDA ATIVA;

VIl. REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO DE AUTO DE INFRACAO BQN;
VIll. REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO DE ISSQN;
IX. REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO DE ALVARA,;
X. REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO COM ALTERACAO CADASTRK
XI. TERMO DE REVOGACAO DO PARCELAMENTO — LEI 1.903/2010

Xll. DESPACHO PADRAO PARA ATUALIZACAO CADASTRAL.

Art. 20. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na datsua publicacéo.

Porto Velho, 17 de fevereiro de 2011.

ANA CRISTINA CORDEIRO DA SILVA
Secretéria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

FORMULARIOS

Anexo a Instrugdo Normativa n°. 005 /2011

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

TERMO DE CONFISSAO DE DIiVIDA E COMPROMISSO DE PAGARNTO DE
DIVIDA ATIVA — LEI N° 1.903/2010;

TERMO DE CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGARNTO DE
DIVIDA DO ANO — LEI N° 1.903/2010;

NOTIFICAS;AO ADMINISTRATIVA DE CANCELAMENTO DO TERMO DE
CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO — PARCELA;

NOTIFICAS;AO ADMINISTRATIVA DE CANCELAMENTO DO TERMO DE
CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO - DRIS
PARCELAS;

REQUERIMENTO DE REVOGACAO DE PARCELAMENTO EXISTENTE
DIVIDA DO ANO;

REQUERIMENTO DE REVOGACAO DE PARCELAMENTO EXISTENTE
DIVIDA ATIVA;

REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO DE AUTO DE INFRACAO EQN —
LEI 1.903/2010;

REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO DE ISSQON - LEI 1.908/20;

REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO DE ALVARA DE LOCALIZAQO E
FUNCIONAMENTO OU LICENCA DE FUNCIONAMENTO - LEI 1.83/2010;

REQUERIMENTO DE PARCELAMENTO COM ALTERACAO CADASTRI
TERMO DE REVOGACAO DO PARCELAMENTO;

DESPACHO PADRAO PARA ATUALIZACAO CADASTRAL.
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ANEXO I

FLUXOGRAMA

Anexo a Instru¢cdo Normativa n°. 005/2011

V1.

VII.

VIIIL.

PAGAMENTO A VISTA DE DEBITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATVA — NAO
AJUIZADOS ;

PAGAMENTO A VISTA DE DEBITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATVA —
AJUIZADOS ;

PAGAMENTO NA MODALIDADE DE PARCELAMENTO DE DEBITOS
INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA — NAO AJUIZADOS;

PAGAMENTO NA MODALIDADE DE PARCELAMENTO DE DEBITOS
INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA — AJUIZADOS;

PAGAMENTO NA MODALIDADE DE PARCELAMENTO DE DEBITOSDE
AUTO DE INFRACAO DE ISSQN, ISSQN, ALVARA DE FUNCIOAMENTO E
LOCALIZACAO OU LICENCA DE FUNCIONAMENTO -NAO AJUIZADOS;

PAGAMENTO NA MODALIDADE DE PARCELAMENTO DE DEBITOSDE
AUTO DE INFRACAO DE ISSQN, ISSQN, ALVARA DE FUNCIOAMENTO E
LOCALIZACAO OU LICENCA DE FUNCIONAMENTO -AJUIZADGQS;

REVOGACAO DE PARCELAMENTO EXISTENTE COM TODAS AS
PARCELAS VENCIDAS OU COM PARCELAS VENCIDAS E A VENER PARA
NOVO PARCELAMENTO -CUSTAS E HONORARIOS RECOLHIDOS;

REVOGACAO DE PARCELAMENTO EXISTENTE COM TODAS AS
PARCELAS VENCIDAS, COM PARCELAS VENCIDAS E A VENCERARA
NOVO PARCELAMENTO - CUSTAS E HONORARIOS SEM
RECOLHIMENTO ;

PAGAMENTO NA MODALIDADE DE PARCELAMENTO OU A VISTA DE
CREDITO NASITUACAO DE DIVIDA DO ANO - DEMAIS CREDITOS;

PAGAMENTO NA MODALIDADE DE PARCELAMENTO DE CREDITOSNA
SITUACAO DE DIVIDA DO ANO DE AUTO DE INFRACAO DE ISSQN,
ISSQN, ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO OU LIENCA DE
FUNCIONAMENTO.



